PREFEITURA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.306.647/0001-01
Praca Tiradentes n°. 29 — CEP 37926-000 — Telefax: (0xx37) 3355-1222
Adm.: 2013/2016

LEI N° 783/2013

ESTABELECE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE DORESOPOLIS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE
DORESOPOLIS - MG, APROVOU E EU
PREFEITO MUNICIPAL SANCIONO E
PROMULGO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° - A estrutura administrativa é constituida da
seguinte forma:

I — Gabinete do Prefeito. Procuradoria e Assessoria
Juridica;

I - Departamento Municipal de Administragdo,
Planejamento e Fazenda;
III - Departamento Municipal de Educagéo;

IV - Departamento Municipal de Saude;
V — Fundo Municipal de Assisténcia Social;

VI — Departamento Municipal de Cultura, Esporte,
Lazer e Meio Ambiente;

VII - Departamento Municipal de Agricultura,
Saneamento. Urbanismo e Obras Publicas:

VIII - Departamento Municipal de Transporte e
Viagio.

Art. 2° - Compete ao Gabinete do Prefeito,
Procuradoria e Assessoria Juridica:

I — prestar assisténcia direta ao Prefeito, no
desempenho de suas atribuigdes;
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I — coordenar as providéncias relativas as
audiéncias, reunides e visitas a serem concedidas pelo Prefeito, de que deva este
participar ou que tenha interesse;

IIl — recepcionar as autoridades. cidaddos e
servidores que solicitarem audiéncia com o Prefeito:

IV — organizar a agenda do Prefeito:

V - receber, preparar, redigir, expedir e
encaminhar a correspondéncia do Prefeito, mantendo organizado o respectivo arquivo;

VI — preparar diariamente, 0os processos a serem
despachados ou assinados pelo Prefeito, efetuando o controle dos prazos, coordenando
a publica¢do das matérias de interesse da Administracdo e das exigidas pela legislagao;

VII - prestar informagdes aos cidaddos, ao
Tribunal de Contas e a Camara Municipal sobre atos da administragéo;

VIII — prestar assisténcia no que se refere a
servigos de expediente em geral e servigo de digitag@o;

[X — encaminhar municipes aos oOrgdos
competentes da Prefeitura para atender as reivindicagdes ou consultas;

X — examinar os assuntos de natureza politica que
lhe forem encaminhados pelo Prefeito, visando o estabelecimento de politicas,
estratégias e decisodes;

X1 — coordenar o atendimento a Vereadores. seus
pedidos e sugestdes, receber e dar resposta aos requerimentos e indicagdes da Camara e
manter o seu controle para formulagdo de programas;

XII — participar da elaboragio de mensagens e
projetos de lei, examinando-os sob o angulo politico:

XIII = acompanhar junto a Camara a discussdo e
votacdo dos projetos de lei de iniciativa do Executivo, visando a sua aprovagio,

mantendo o Prefeito informado sobre a tramitagdo das matérias;

XIV — coordenar reunides com Vereadores,
visando o bom relacionamento com a Camara;

XV — executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo Prefeito.

XVI - representar e defender a Prefeitura em juizo;
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XVII — assessorar o Prefeito e demais 6rgdos da
Prefeitura em assuntos de natureza juridica:

XVIII - elaborar projetos de lei, decretos e demais
atos normativos;

XIV — promover a cobran¢a judicial dos créditos
do Municipio;

XX — orientar sindicdncia, inquérito e processo
administrativo, disciplinar e tributério;

XXI — elaborar minutas de contrato. convénios e
outros atos administrativos:

XXII — prestar assisténcia aos processos judiciais e
extrajudiciais referentes a desapropriag¢do, alienagdo e aquisicdo de imoveis pela
Prefeitura, assim como aos contratos e convénios em geral;

XXIII - redigir pareceres sobre consultas
formuladas pelo Prefeito e demais 6rgdos da Prefeitura, relativos a assuntos de natureza
juridico-administrativa e fiscal;

XXIV — executar outras atividades correlatas que
lhe forem determinadas pelo Prefeito.

Art. 3° - Compete ao Departamento Municipal
de Administracio, Planejamento e Fazenda:

I - agdes relacionadas ao exercicio de superviséo,
coordenagdo, planejamento, assessoramento técnico e juridico;

I - apoio necessario a execuc¢do de programas
administrativos, bem como o aprimoramento técnico, funcional e académico dos
servidores, visando aumentar a eficiéncia e produtividade dos servigos prestados;

Il - agdes desenvolvidas visando a captagéo,
aplicagdo, orientagdo e controle dos recursos financeiros;

IV - aplicagdo de normas, cobranga, arrecadacgéo,
guarda, fiscalizagdo e controle das receitas publicas;

V - execugdo de despesa.
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Art. 4° - Compete ao Departamento Municipal
de Educacio;

I - agdes voltadas a formagdo intelectual, moral e
civica;

II - cultivo e desenvolvimento das artes e
atividades literarias;

Art. 5° - Compete ao Departamento Municipal
de Saude;

I - agdes desenvolvidas no sentido da promogéo,
protegdo, recuperagdo e reabilitagdo da saude;

II - criagdo e manutengdo de infra-estrutura para a
prestagdo de servigos médicos:

Art. 6° - Compete ao Fundo Municipal de
Assisténcia Social:

I — agdes de carater social, desenvolvidas com o
objetivo de amparar e proteger as pessoas, individual ou coletivamente, em especial das
classes mais carentes;

II — acdes voltadas para o bem-estar social, através
de medidas que objetivam o amparo e a prote¢do de pessoas e/ou grupos com a
finalidade de reduzir ou evitar desequilibrios sociais;

III — agdes desenvolvidas no sentido de promover,
incentivas, comandar, apoiar e executar a politica habitacional.
Art. 7° - Compete ao Departamento Municipal

de Cultura, Esporte, Lazer, Turismo e Meio Ambiente:

[ - agdes voltadas a formagdo intelectual, moral e
civica;

IT - desenvolvimento dos esportes, da recreagdo e
das aptidoes fisicas:

[II - cultivo e desenvolvimento das artes e
atividades literarias;
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IV - divulgagdo dos atrativos turisticos,
planejamento e fomento a industria do turismo.

V - agdes relacionadas ao planejamento e execugdo
de medidas preventivas ou corretivas relacionadas ao meio ambiente.

Art. 8° - Compete ao Departamento Municipal
de Agricultura, Saneamento, Urbanismo e Obras Publicas;

I - integragdo de esfor¢os, com atribui¢des
voltadas ao desenvolvimento do setor agropecuario:

[l — formagdo e execugdo de politica agricola, com
a efetiva participagdo dos representantes da comunidade agricola, tecnoldgica,
agrondmica e veterinaria;

III — maior eficiéncia dos servicos de assisténcia
técnica e extensdo rural, prestados ao setor agropecudrio.

IV - agdes que visem o abastecimento d’agua de
boa qualidade, a populagdo. destino final dos esgotos domésticos e despejos industriais
e melhoria das condi¢des sanitarias da comunidade:

V - aperfeicoamento do processo de urbanizagdo
no municipio, estabelecendo uma estrutura de cidade capaz de servir aos objetivos do
crescimento econdmico e a0 mesmo tempo, oferecer a necessaria qualidade de vida a
populagdo:

VI - acompanhamento, fiscalizagdo e execugdo de
obras publicas;

Art. 9° - Compete ao Departamento Municipal
de Transportes e Via¢io:

I - acdes desenvolvidas para a consecugdo dos
objetivos do Governo Municipal, no que diz respeito a infra-estrutura e emprego dos
diversos meios de transporte;

[ - implantagdo e conservagdo de estradas
municipais, principalmente as destinadas a ligar os centros de produgdo a rede
rodoviaria basica.

: Art. 10 - A organizagdo basica da Prefeitura
Municipal de DORESOPOLIS, obseryado o principio da hierarquia e da divisdo de
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trabalho, fundamenta-se no pressuposto de que todos os 6rgdos, independentemente de
seu nivel hierarquico, atuardo em regime de mutua colaboragio.

Art. 11 — Os setores e as tarefas detalhadas de cada
setor componente da estrutura basica serdo disciplinadas por Decreto do Prefeito
Municipal.

Art. 12 - Esta Lei entra em vigor na data de sua

publicagdo.

Doresopolis, 17 de outubro de 2013

e ——

ir Caetano Alves
Prefeito Municipal





